
 
 

ORGANIZAČNÍ POKYNY A INFORMACE PRO DOPROVODNOU VÝSTAVU 
 

Vážení vystavovatelé, 
 

zasíláme Vám Organizační pokyny a informace pro doprovodnou výstavu Prague 
Hepatology Meeting 2010 /dále jen PHM 2010/, který se koná ve dnech 16.,17. a 18. září 
2010 v Kongresovém centru Hotelu Diplomat Prague v Praze. Současně Vám zasíláme 
aktuální přehled vystavovatelů a plán doprovodné výstavy. 
Chceme Vás požádat, abyste se těmito pokyny řídili. Jejich cílem je zajistit odpovídající a 
rovné podmínky pro všechny vystavovatele v souladu s deklarovanými obchodními 
podmínkami. 
 
ORGANIZAČNÍ POKYNY 
 

1. Účast vystavovatele na doprovodné výstavě je podmíněna platnou objednávkou a 
uhrazenou cenou objednané prezentace v souladu s platnými Obchodními 
podmínkami.  

2. Doprovodná výstava PHM 2010 je situována ve foyer kongresového sálu Prague A -
D, v 1. poschodí Diplomat Hotel Prague. Prostory doprovodné výstavy PHM 2010 
jsou přístupné z parkoviště před hlavním vchodem do Kongresového centra Diplomat 
Hotel Prague a výtahem nebo schodištěm do kongresového 1. podlaží. Použitelné 
rozměry kabiny výtahu jsou: výška 2.000, šířka 1.000, hloubka 2.000 mm. Použitelná 
šířka přístupového schodiště je 1.800 mm. Diplomat Hotel Prague nedisponuje 
technikou pro převoz materiálů. 

3. Vystavovatelé mají pro návoz a vykládku materiálů při montáži expozic a demontáž a 
odvoz materiálů z expozic organizačně zajištěn bezplatný vjezd na dočasné 
parkoviště před hlavním vchodem do Kongresového centra Diplomat Hotel Prague 
podle následujícího harmonogramu:  
                        15. září 2010 od 16,00 do 22,00 hod. 
                        16. září 2010 od 07,00 do 08,30 hod. 

Při vjezdu a dočasném stání na parkovišti jsou vystavovatelé povinni respektovat 
pokyny   hotelové služby na parkovišti. Doba vyhrazeného parkování pro vykládku 
(nakládku) je 45 minut. Po uplynutí tohoto limitu je nutné dočasné stání ukončit. 
Vystavovatelé si na dobu konání. Pořadatel a organizátor meetingu žádají 
vystavovatele, aby své prezentace instalovali především dne 15. září v době od 16.00 
– 22.00 hod. Vzhledem k počtu účastníků meetingu, limitovaným kapacitám prostorů 
Kongresového Centra Hotelu Diplomat Prague a zahájení programu meetingu dne 
16. září v 08,00 hod. se tím vyhnou komplikacím a stresu při vykládce, návozu 
materiálu a stavbě prezentací.    

4. V případě dalších specifických požadavků na vykládku a nakládku je nezbytné 
kontaktovat co nejdříve organizátora.   

5. Výstavní plochy byly vystavovatelům přidělovány v pořadí dle data doručení 
závazných objednávek s výjimkou výstavních ploch sponzorů. 

6. Součástí přidělené výstavní plochy je základní mobiliář (stoly, židle, případně 
elektrická přípojka) v množství odpovídajícím potvrzené objednávce. 

7. Součástí výstavní plochy může být další mobiliář a služby v případě, že jste si je 
objednali individuálně nad  rámec základního mobiliáře. 

8. Pro instalaci, provoz a demontáž expozic doprovodné výstavy platí následující 
časový rozvrh: 



 

 Montáž expozic:    
15. září od 16,00 do 22,00 hod. 
16. září od 07,00 do 08,30 hod. 

 Provoz výstavy:     
16. září od 08,00 do 17,30 hod. 
17. září od 08,00 do 17,30 hod. 
18. září od 08,00 do 15,00 hod. 

 Demontáž expozic:   
18. září od 15,00 do 18,30 hod. 

Instalace a demontáž jinak, než dle tohoto rozvrhu, není možná. 
9. Při příchodu do Hotelu Diplomat Prague se zaregistrujte v registračním centru 

meetingu. Zde Vám bude předána výstavní plocha, mobiliář, program meetingu, 
nezbytné informace k instalaci expozice a 2 ks bezplatných registračních průkazů pro 
Vaše reprezentanty, které  umožňují: 

 účastnit se  odborného programu meetingu, 

 čerpat určené služby (coffee breaks dne 16., 17. a 18. září), 

 účastnit se Uvítacího koktejlu pro účastníky meetingu dne 15. září 2010,    
10. Pro provoz expozice platí pravidla stanovená Závaznými obchodními podmínkami, 

jež jsou součástí Vaší objednávky. 
11. V prostorách Kongresového centra Hotelu Diplomat Prague a ve foyer Praha není 

dovoleno: 
- přemísťovat zařízení a zařizovací předměty nacházející se ve výše  určených 

prostorech, 
- měnit a upravovat  dispozice a výměry výstavních ploch v rozporu s platným 

plánem doprovodné výstavy, jenž je součástí těchto organizačních pokynů, 
- kouřit a používat otevřený oheň, nebezpečné látky a předměty ohrožující 

bezpečnost, životní prostředí a majetek, 
- lepit či jiným způsobem upevňovat věci, předměty, plakáty, poutače a jiná 

zařízení na podlahy, pevné stěny, konstrukce, okna a podhledy ve výše 
určených prostorech,  

- odkládat a ponechávat jinde, než na určených místech, materiály a věci 
určené jako odpad vzniklý z instalace a provozu výstavních expozic, 

- instalovat a používat bez předchozího souhlasu organizátora elektrické a jiné 
spotřebiče určené pro uchovávání, přípravu, úpravu a podávání občerstvení a 
nápojů, 

- připravovat a podávat bez souhlasu organizátora občerstvení a nápoje, 
- užívat přidělené prostory pro jiný, než sjednaný účel a užívat je způsobem 

omezujícím obvyklý provoz výše určených prostor, omezujícím program 
meetingu a ostatní vystavovatele, 

- porušovat bezpečnostní předpisy, provozní řád a požární řád výš určených 
prostor. 

 
12. V případě nedodržení nebo zjevného porušení pravidel stanovených těmito pokyny 

jsou pořadatel a organizátor meetingu oprávněni přijmout odpovídající opatření, 
včetně zrušení účasti vystavovatele na doprovodné výstavě.   

13. Všechny záležitosti týkající se účasti na doprovodné výstavě a meetingu, včetně 
případných reklamací, řešte bezodkladně prostřednictvím registračního centra  
(odpovědný zástupce Congress Prague:  P. Revický, 724 264 870) 
Provozní doba registračního centra:  

 15. září  (16,00 – 22,00) 

 16. září  (07,00 – 19,00) 

 17. září  (08,00 – 19,00) 

 18. září  (08,00 – 15,30)  
 

Děkujeme Vám za spolupráci, přejeme Vám úspěšnou prezentaci Vaší firmy v rámci Prague 
Hepatology Meeting 2010 a těšíme se na setkání v Kongresovém a konferenčním centru 
Hotelu Diplomat Prague. 



 
 
V Praze dne 11. srpna 2010     
 
Za Congress Prague, s.r.o.,  
organizátora  
Prague Hepatology Meeting 2010 
Pavel Revický 
Tel: + 420 241 445 813 
Fax: + 420 241 445 806 
E-mail: pavel.revicky@congressprague.cz   
GSM: + 420 724 264 870 
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